Espace personnel et indexation collaborative : tutoriel

(mise ajour 31/10/2025)

I/ Inscription

Sur la premiere page du site des Archives départementales de Sadne-et-Loire, vous accédez
a votre espace personnel en haut a droite de I'écran ou a gauche dans la colonne des menus.
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Vous pouvez retrouver des explications sur I'utilisation de cet espace en cliquent sur :
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Vous Yy trouverez aussi des raccourcis vers les fonds ouverts a I'annotation
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Linscription vous donne la possibilité d'annoter les images de certains fonds signalés, c'est a dire de relever et saisir des renseignements complémentaires destinés a alimenter
une base commune de recherche.

Pour annoter, vous devez vous connecter a votre "Espace personnel”, aller dans les images numérisées des fonds ouverts a I'annotation et choisir un lot dimages. Dans la
visionneuse le bouton "Annotations" permet de visualiser, de sélectionner dans le document original la zone annotée, et d'ajouter une annotation. Chaque annotation vous crédite
de points, vous permettant d'accéder au palmares des annoteurs, visible dans I'espace personnel.




[I/ Accés aux images et annotation

Une fois connecté, rendez-vous dans les rubriques ouvertes a l'annotation (insinuations
laigues et registres matricules militaires).

Effectuez votre recherche

Exemple : pour les matricules, j'appelle toutes les fiches de la classe 1922, a l'aide du filtre
"Classe" dans la colonne de droite
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‘ Et v
AMBROGI Maurier Jean Daniel 1922 Autun e
CONTACTER .
A | w Prénom
AMERFORT Maurice 1922 Autun @
CONNAITRE >
- ) |
CHERCHER > AMIEL Auguste Marcel 1922 Chalon-sur-Sadne e ’
. Et v
CONSULTER > |
AMOUR Henri 1622 Chalon-sur-Sadne e 1
DECOUVRIR > - ¥ Classe 1]
— AMOUR Jean Frangols 1822 Macon e ;
RECHERCHE o -
GLOBALE ‘ 1822 E
— ANCELLE Francis Auguste 1822 Macon e "
BOUTIQUE ﬁ Et v
" |
Eseace g ANCEY Charles 1922 Autun e 1
w Ville de recensement (liste)
ANCIAUX Claudius Frangois 1922 Autun e . h E

SAONE
"LOIRE

Choisissez ensuite dans la liste, la fiche que vous désirez indexer, faites un clic sur I'icbne
représentant un oeil.

Dans la visionneuse, cliquez sur m en haut a droite pour ouvrir le panneau de
commandes
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Nom : AMOUR

om : Henri

1922

ille de recensement : Chalon-sur-Sadne



https://www.archives71.fr/consulter/en-ligne/familles-et-individus/insinuations-laiques?arko_default_61b1db92a5246--ficheFocus=
https://www.archives71.fr/consulter/en-ligne/familles-et-individus/insinuations-laiques?arko_default_61b1db92a5246--ficheFocus=
https://www.archives71.fr/consulter/en-ligne/familles-et-individus/registres-matricules-militaires?arko_default_61b1e9e389f58--ficheFocus=

Vous devez cliquer sur l'icbne représentant un crayon pour pouvoir remplir les informations
demandées

Macon-1922-1 R RM Mécon 1922/1 e K,
iNasu>a
Annotations

Aucune annotation disponible.

Année de naissance 1002

Département de

71 - Sabne-et-Loire v
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m v VALIDER L'ANNOTATION

Si cette page est entiérement annotée, merci de le confirmer afin de
cléturer 'ndexation de ce document pour tous les Internautes

LA PAGE EST COMPLETE, FERMER L'ANNOTATION

Si tout est correctement rempli :
- cliquez sur "valider I'annotation"”,

- puis, s'il n'est pas nécessaire de créer une nouvelle annotation, ce qui est en général le cas
pour les matricules militaires, sur "La page est compléte, fermer I'annotation”.

Cette manipulation permet de visualiser et de différencier les fiches annontées de celles qui
ne le sont pas :

a/ dans la visionneuse

En cliquant sur l'icone mosaique, les différents vues du lot s'affichent, celles dont I'annotation
est close ont un onglet vert, les autres en brun-orange.




b/ dans la liste des résultats de recherche

Si toutes les images d'une fiche (ou lot) sont annotées et les annotations validées et
fermées, la fiche aura un petit triangle vert.
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Pour que ces résultats d'affichage soient pertinents, penser a clore les vues qui n'ont
pas besoin d'étre annotées.

Par exemple, dans les matricules militaires, les vues suivant la 1°® n'ont pas besoin
d'étre annotées : il s'agit du méme individu. Il faut toutefois fermer chaque vue a
['annotation.
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I/ Votre classement

Plus vous effectuez d’annotations plus vous progressez dans le classement des annotateurs.

Il'y a en tout 18 niveaux de "plume de bronze" a "grand manitou des archives".

A partir de votre espace personnel, vous pouvez voir en haut a droite de la page des liens

vers votre palmares et votre classement.
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